UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN SON TAY Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

So: 447 /UBND

V/v trién khai thuc hién Chi
thi 05/CT-UBND ngay
08/4/2025 cta Chu tich

UBND tinh

Kinh gtri:

Son Tdy, ngay 09 thang 4 nam 2025

- Céac co quan, don vi tryc thuoc UBND huyén;
- UBND céc xa.

Thyc hién Chi thi s6 05/CT-UBND ngay 08/4/2025 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc ting cudng quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xép
t6 chirc bo may cta hé thdng chinh tri theo Két luan sé 127-KL/TW cta Bo
Chinh tri, Ban Bi thu trén dia ban tinh Quang Ngai (van ban kem theo), Chu tich
UBND huyén ¢6 ¥ kién chi dao nhu sau:

1. Yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, Chu tich UBND céc x&:

a) Khan truong quan triét, trién khai thuc hi@n nbién} vu dé tang cuong
quan ly cong tac van thu, luu trr trong qua trinh sap x€p t6 chirc bd may theo
chi dao tai Chi thi s6 05/CT-UBND ngay 08/4/2025 cua Chu tich UBND tinh.

b) Chiu trach nhiém ngudi dimg dau trong viéc thuc hién cong tac van thu,
Iru trr cua co quan, don vi, dia phuong minh quan ly, dam bao an toan tai liéu,
co s6 dir liéu theo quy dinh cua phap ludt trong subt qua trinh sap xép to chirc
bd may cho dén khi tai ligu, co so dir liéu duge ban giao cho Trung tam Luru trir
lich sir tinh va co quan, to chtc c¢6 thAm quyén sau sap xép.

¢) Tuyét dbi khong dé xay ra viéc chiém giit, chuyén giao, huy trai phép tai
li¢u, co s& dir ligu; khong dugce lam hong, thét lac tai liéu, co s& dir lidu; khong
duoc phép mang hodc giri tai lidu, co so dir liéu bang bat ctr hinh thic nio ra
khoéi noi bdo quan tai liéu khi chua dugc phép cua co quan chirc nang.

d) Thyc hién viéc thong ké toan bd hd so, tai lidu, co sé dit lidu hién co
theo quy dinh. Tai li€u, co s¢ dit li€u cia co quan, don vi, dia phuong nao thi
phai duoc thong ké, tap hop theo phong luu trit cia co quan, don vi, dia phuong
d6; théng ké day du tai lidu luu trir vinh vién va tai liéu luu trit ¢6 thoi han; hd
so tai liéu di hoan thanh va hd so, tai lidu cong vi¢c chua hoan thanh tai co
quan, don vi, dia phuong.

d) Khan truong ndp hd so cé thdi han bao quan vinh vién dd dugc chinh Iy
hoan chinh vao Trung tdm Luu trit lich st tinh.

g) Thuc hién nghiém quy dinh ctia phap luat vé quan 1y, sir dung con déu,
chig thu chir ky sb chuyén dung cong vy; bdo v¢ bi mat nha nudc va dam bao
an toan thong tin, tai liéu, ditr liéu khi thuc hién nhiém vu théng ké, dong got,
ban giao, bao quan, str dung trong qua trinh sap xép t6 chiic bo may.



2

h) Thuc hién viéc dong phong luu trit cia co quan, to chirc ké tir ngay két
thac hoat dong. Khong ban hanh vin ban hanh chinh theo thdim quyén ké tir
ngay quyét dinh cua co quan c6 thim quyén vé viéc hop nhat hodc két thuc hoat
dong co hi¢u luc.

i) Ngay sau khi hoan thanh viéc sip xép to chirc bd may, nguoi ding dau
CO quan, td chirc, don vi hanh chinh mai kip thoi chi dao: dang ky mé mai hoac
mé lai tai khoan cua td chuc, 1anh dao, van thu trén hé théng dé dam bao viée
phat hanh va tiép nhan vin ban diang ky cap con diu va ching thu chit ky sd
chuyén dung cong vu theo quy dinh; phéi hop véi don vi quan 1y, van hanh hé
thdng, Trung tdm Luu trir lich sir tinh va cac don vi c4 nhan lién quan tiép nhan
tai liéu, co s& dir li¢u tai li¢u theo quy dinh, phéi hop voi1 Trung tam Luu tri
lich sir tinh x4y dung phuong 4n xir Iy nghiép vu d6i vai tai liéu chua chinh Iy
hoan chinh.

2. Giao Phong Noi vu chi tri hudng dan, don dbe cac co quan, don vi, dia
phuong trién khai thuc hién cac nhiém vu dé ting cudng quan 1y cong tac vin
thu, luu trit trong qua trinh sap xép to chirc bd may theo Chi thi ctia Chu tich
UBND tinh va Cong vin ndy; tong hop bao cao UBND huyén nhiing khé khan,
vudng mic trong qua trinh thyc hién.

Yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi va Chu tich UBND cac xa khan
trrong trién khai thuc hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- UBND tinh (b&o cao);

- S& Noi vu (bao cao);

- TT Huyén uy (bao cao);
- TT HDND huyén;

- CT, PCT UBND huy¢n;
- Phong Noi vu;

-C, PCVP, TH;

- Luu: VT.

sxCHU TICH
A

o

Tran Hoai Thu
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