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HUYEN SON TAY DPoc 14ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 70 /KH-UBND Son Tdy, ngay 76théng 4 ndm 2025
KE HOACH

Trién khai thuc hién Chi thi s6 05/CT-UBND ngay 08/4/2025
ciia Chi tich UBND tinh vé ting cwdng quan 1y cdng tac vin thw, leu triv
trong qué trinh sip xép té chirc b may caa hé théng chinh tri theo
Két luan sé 127-KL/TW ciia B§ Chinh tri, Ban Bi thw
trén dia ban tinh Quang Ngai

Thuc hién Chi thi sé 05/CT-UBND ngay 08/4/2025 cua Chu tich UBND
tinh vé viéc tang cuong quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sap xép
td6 chuc bdo may cua hé thong chinh tri theo Két luan sé 127-KL/TW cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu trén dia ban tinh Quang Ngai (viét tat 1a Chi thj sé6 05/CT-
UBND); Ké hoach s6 10/KH-SNV ngay 11/4/2025 cua Sé Noi vu vé trién khai
thuc hién Chi thi s6 05/CT-UBND ngay 08/4/2025 cuaa Chu tich UBND tinh,
UBND huyén ban hanh Ké hoach trién khai thyc hién nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cu thé hoa céc nhiém vu dugc giao tai Chi thi s6 05/CT-UBND va trién
khai thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu tai Cong van sé 414/BNV-VTLTNN
ngay 19/3/2025 cua B Noi vu V& viéc ting cuong quan 1y coéng tac van thu, luu
trit trong qua trinh sap xép to chtic bo may cua hé théng chinh tri theo Két luan
s6 127-KL/TW cua Bo Chinh tri.

- Truc tiép don dbc, hudng dan, hd tro nghiép vu cac co quan, t6 chuc, dia
phuong thuc hién cac nhiém vu cip bach dé quan 1y cong tac van thu, luu trir
khi sap xép, to chuc lai don vi hanh chinh cac cap va xay dung mé hinh t6 chuc
bo may chinh quyén dia phuong 02 cap.

- Nang cao trach nhiém cta co quan, to chuc, ca nhan cé lién quan trong
viéc bao v, bao quan an toan, thuc hién ban giao va tiép nhan day du tai ligu, co
so dir lieu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, t6 chuc, dia
phuong truéc, trong va sau sap xép to chuc bo may.

- Bao dam céc hoat dong cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sip xép
t6 chirc bd may dién ra thong sudt, lién tuc, an toan.

- Quan ly tap trung, bao quan an toan tai li¢u luu trir. Ngan ngura moi hanh
vi chiém git, chuyen giao, huy trai phép tai liéu va co so dir liéu tai liéu trong
qué trinh sap xép t6 chtc bo may.

2. Yéu cau

- Tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trir, phu hop voi
thuc tien tai dia phuong.
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- Kip thoi phdi hop gitra cac co quan, t6 chuc, dia phuong trong viéc
huéng dan quan 1y cong tac van thu, luu trit khi sap xép, t6 chuc lai don vi hanh
chinh cac cap va xay dung mé hinh té chirc b may chinh quyén dia phwong 02
cap.

- Toan bg tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua co quan, t6 chuc, dia
phuong (bao gom tai lidu gidy, tai liéu dién tik, nghe nhin...) phai quan ly theo
nguyeén tic tap trung, khong phén tan phong luu tri; tai liéu cua co ‘quan, t6 churc
hao phai duoc thong ké, quan 1y theo phong luu trit ciia co quan, t6 chirc d6; cac
co quan, to chiic két thiic hoat dong thi dong phong luu tri.

- Nghiém cam viéc chiém git, chuyén giao, hay trai phép tai liéu va co so
dir liéu tai liéu; khong duoc 1am hong, that lac tai liéu va co s dir liéu tai liu
trong qué trinh sap xép té chic bo may.

- Viéc ban giao, tiép nhan ho so, tai liéu thuc hién theo quy dinh caa phép
luat Ivu trir. Khi ban giao phai lap bién ban giao nhan kem danh muc tai liéu
hoic ho so, thiét bi luu trix dir liéu, tai liu.

11. NOI DUNG NHIEM VU

1. Khan truong trién khai thuc hién Ké hoach s6 10/KH-SNV ngay
11/4/2025 caa Sé Noi vu va cac van ban co lién quan vé cong tac van thu, luu
trir trudc, trong va sau khi sap xép t6 chirc bo may dén can bo, cong chuc, vién
chtre trong co quan, don vi.

2. Tong hop sb luong tai liéu luwu trir va trang thiét bi bao quan; Thong ké,
sap xép, dong gbi, niém phong, xac nhén khdi lugng, tinh trang tai liu giéy, tai
liéu trén vat mang tin khac (neu c6), tiép nhan va phdi hop bao quan tai chd d6i
Vi tai liéu cia cac co quan, to chire, dia phuong cho dén khi hoan thanh viéc xt
ly nghiép vu, bd tri phong, kho dé dam bao an toan tai li¢u thu vé va ban giao tai
liéu cho cac co quan c6 tham quyén sau sap Xep t6 chirc bé may (cé cac mdu
bién ban kém theo va phu luc c&c nhiém vu cu thé kém theo).

I1II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Noi vu

- Tham muu cac van ban quan ly cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.

- Phéi hop V6i Vin phong HDND va UBND huyén t6 chirc Hoi nghi trién
khai, quan triét thuc hién Chi thi so 05/CT-UBND vé viéc tang cuong quan ly
cong tac van thu, luu trik trong qua trinh sap xep to chuc b may cua hé thong
chinh tri theo Két luan so6 127-KL/TW cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu.

- Thuong truc hudng dan, giai dap vudng méc,cﬁa,céq co quan, to chc,
ca nhan veé cong tac van thu, luu trir trude, trong khi sap xép td chire bo.

- Theo ddi, don dbc, huéng defm cac co quan, tO ChI’I,C, dia phuong co lién
quan trien khai thuc hién Chi thi s6 05/CT-UBND va Ké ho,ach nay; kip thoi
tong hop, bao cao, tham muu UBND huyén xem xét cho y kién chi dao cac noi
dung, nhiém vu phat sinh trong qué trinh thyuc hién.
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- Phéi hop vé6i Trung tdm Luu trit lich sir tinh hudng din cac bién phap
thu thap ho so ¢6 thoi han bdo quan vinh vién da dugc chinh 1y hoan chinh cua
cac co quan, to chirc thudc nguén ndp luu vao Trung tam Luu trit lich st tinh.

- Phéi hop vé6i Vin Phong HDND va UBND huyén, Phong Tai chinh - Ké
hoach trinh UBND huyén quyet dinh phuong an bo tri phong, kho dé bao dam
an toan tai liéu dugc thu vé trong qua trinh siap xép t6 chirc bo may ddi véi cp
X& (néu cé).

- Thong ké toan bo tai liéu, co so di liéu tai liéu dang bao quan tai cac co
quan, don vi, UBND céc x4; tiép tuc bao dam an toan, toan ven va kha nang sir
dung tai liéu, co s dir liéu tai liéu tai cac co quan, don vi, dia phuwong cho dén
khi tai lidu, co s dit liéu tai liéu duoc ban giao cho co quan, to chic ¢6 tham
quyén sau sap xép té chic bo may.

- Tiép nhan con dau hét gia tri str dung tir co' quan dang ky mau con dau dé
luu trit va ban giao cho co quan, to chiic ¢ tham quyén sau sap xép to chuc bo
may;

- Ngay sau khi hoan thanh viéc sap xép to chic bo may: tham muu trinh
S¢ Noi vu chi dao xay dung dé an, du an quan ly va xir ly nghiép vu doi véi
khoi tai liéu va co s¢ dir ligu tai licu da dugc théng ké cta co quan, té chuc, dia
phuong truge khi sap Xep t6 chiic bd may. Phéi hop véi co quan, t6 chic lién
quan t6 chic thuc hién dé &n, dy &n quan ly va xu ly nghiép vu dbi véi khoi tai
liéu, co s dit liéu da duoc thdng ké trude khi sap xép té chic bo may.

- Téng hop ) lugng, tinh trang tai li¢u, co s& dir li€u tai li¢u va tham muu
UBND huyén bdo cao Sé Noi vu.

3. Cac phong ban, co quan, don vi va UBND cac xa

Can ctr chtrc nang, nhiém vu duoc giao khan truong to chire thuc hién cac
noi dung co lién quan dén cong tac vin thu, luu trit theo chi dao cia UBND tinh
tai Chi thi s6 05/CT-UBND va Ké hoach nay, kip thoi trién khai thuc hién dam bao
ding tién do dé ra, can tap trung vao mot sé ndi dung nhur:

a) Can c cac nhiém vu cu thé duoc giao tai Chi thi s6 05/CT-UBND va
Ké hoach nay, Tha truéng cac phong ban, co quan, don vi va Chu tich UBND
cac xa chi dao can bg, cong chac phu trach cong tac van thu, bo phan Iuu trir tai co
quan, don vi thuc tham quyen quan Iy duoc thdng sudt, lién tuc; chiu trach nhigm
trudc phap luat va cap c6 tham quyén Ve béo dam an toan tai li¢u va co s¢ dit ligu tai
liéu thudc tham quyén quan Iy trong suét qué trinh sip xép t6 chiic bd may.

b) Thuc hién Chi thi sé 05/CT-UBND va Ké hoach nay bao d¢am théng
nhat, dong bo, dung tién do, an toan, hiéu qua (trong dé leu y viéc thong ké, ban
giao tai liéu, vat mang tin c6 chua bi mdt nha nuoc thuc hién theo quy dinh cua
phap lugt vé bao vé bi mdt nha nuoc).

c) Chi dao céc bo phan chuyén mén thudc tham quyén quan ly théng ké,
dong goi ho so, tai liéu vé cac cong viéc da hoan thanh, tap két nop vao luu trir
co quan (hodc dia diém dang bdo quan). Bi véi ho so, tai lidu vé cac cong viéc
chua hoan thanh (Igp danh muc cong viéc chura hoan thanh cua tieng don vi) tam
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thoi quan ly tai Cho cho dén khi ban giao cho cac co quan, to chuc co tham
quyén sau sap xép t chic bo may.

d) Chu dong trién khai thuc hién cac nhiém vu bao dam thoi gian, tién do,
hoan thanh Ké hoach dé ra; viéc quan 1y, bao vé hé so, tai liéu luu trix; cac hanh vi
nghiém cAm dbi véi hd so, tai liéu; bao vé bi mat nha nudc trong qua trinh sip xép
t6 chirc bo may.

d) BO tri dia diém trang thiét bi dé tap két, dia diém bao quan tap trung tai
liéu cua co quan, don vi, dia phuong; bo tri luc lugng bao vé an toan tai liéu.

e) Béo cao ket qua thuc hién Chi thj so 05/CT-UBND ve UBND huyén
trude ngay 05/6/2025 dé tong hop bao cao S¢ Noi vu theo quy dinh.,

Trén day 1a Ké hoach trién khai thyc hién Chi thi sé6 05/CT-UBND ngay
08/4/2025 cua Chi tich UBND tinh vé ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu
trit trong qua trinh sap xép to chic bo may cua hé théng chinh tri theo Két luan
s6 127-KL/TW cuaa Bo Chinh tri, Ban Bi thu, yéu cau cac phong ban, co quan,
don vi, UBND cac x& nghiém tdc trién khai thuc hién. Trong qué trinh thuc
hién, c6 vuéng mac, phét sinh kip thoi phan anh vé UBND huyén (qua Phong
Ngi vu) dé giai quyét./.

Noi nhgn: ____ CHUTICH
- S6 Noi vu (bdo cédo) O
- TT Huyén uy (b&o cao);

- TT HDND huyén;

- Cac phong, ban, nganh thudc huyén;
- UBND céc x&;

-C, PCVP, TH;

- Luu: VT.

Tran Hoai Thu
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