UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN SON TAY Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:497 /UBND Son Tay, ngay 2/ thang 4 nam 2025

VIV hudng dan giao ndp ho so
c6 thoi han bao quan vinh vien
vao Trung tdm Luu trir lich sur tinh

Kinh guri:
- Cac phong, ban, nganh huyén;
- Cac co quan Trung wong, tinh trén dia ban huyén.

Thuc hién Cong van s6 646/SNV-TTLTLS ngay 18/4/2025 ctia S¢ Noi vu
vé viée huéng dan cac co quan, td chitrc thuc hién giao ndp ho so ¢6 thoi han bao
quan vinh vién vao Trung tAm Luu trit lich st tinh (c6 van ban kém theo), Chi tich
UBND huyén ¢6 ¥ kién nhu sau:

1. Yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi thudc dién nop ho so, tai liéu vao
Trung tAm luu trix lich st tinh® lya chon hé so, tai liéu ¢6 thoi han bao quan vinh
vién va thong ké thanh Muc luc hd so, tai liéu ndp luu giri S&@ Noi vu tham dinh.
Hoan thién Muc luc h so, tai liéu ndp luu; giao nop hd so, tai liéu theo Muc luc hd
so, tai liéu nop luu da dugc S Noi vu phé duyét kém theo cac vin ban husng dan
chinh 1y tai liéu (ban Lich siz don vi hinh thanh phong va Lich si phéng, huéng dan
phan logi 1dp hé so, huéng dan xdc dinh gia tri tai liéu) va cac cong cu tra ciru, co
s& dir lidu tai lieu kém theo khdi tai liéu? (¢ cac biéu mdu kém theo).

Viéc giao nop, tiép nhan hd so, tai liéu cta cac co quan, t6 chic phai thuc
hién theo dung quy dinh cta Luat Luu trir va cac quy dinh khac co lién quan.

Luwu y: Trong hop co quan, t6 chirc ¢6 nhu cdu gii lai hé so, tdi lidu thuge
thanh phan tai lieu nép luu d@é sir dung cho cong viéc phai dwoc su dong y bang
van ban cua So Ngi vu.

2. Giao Phong Noi vu phéi hop véi Trung tAm Luu trix lich sir tinh thong nhét
s6 lugng tai liéu va thoi gian giao nop ho so, tai liéu vao Trung tam luu trit lich sir
tinh; huéng dan cac co quan, té chac quy trinh, thii tuc chuan bi ho so, tai liéu giao
nop dam bao theo quy dinh.

Y&u cau Tha trudng cac co quan, don vi khan truong trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- Nhu trén; CATSNNGA

- S& Noi vu (béo cao); /2 )

- TT Huyén uy (bao cao); K\.\ . $ :%
- TT HDND huyén; /S

- CT, PCT UBND huy¢n; 2

- Phong Noi vu; Tran Hoai Thu

-C, PVP;

- Luu: VT.

1 Phy luc IX kém theo Quyét dinh s6 476/QD-UBND ngay 27/3/2018 ciia UBND tinh Quang Ngii

2 Thyc hién quy trinh giao nop ho so, tai liéu theo hudng dan tai Diéu 4 Thong tu s6 16/2014/TT-
BNV ngay 20/11/2014 cia B0 truéng BO Noi vu vé viée huéng dan giao, nhan tai liéu luu trit vao Luu
trit lich st cac cap.
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